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【会員活動マニュアル】
ベルマーク（集計）

　本日はベルマーク集計の活動に来てくださり、ありがとうございます。
数え終わっているベルマークを、会社ごとに取りまとめる活動です。

よろしくお願いします。

作業手順

※事前準備
　ベルマーク整理袋に
　PTA番号・登録番号、学校名・団体名、所在地のハンコを押すか記入

①集計
　会社ごとのベルマーク整理袋に
　点数・枚数・点数の合計・枚数の合計・合計点数を記入
　（鉛筆、電卓は学校にあります）

②袋づめ
　ベルマーク整理袋に全てのベルマークを入れる
　セロテープで封をする
　透明なチャック付き袋等からは取り出して入れます
　台紙に貼ってあるもの、ホッチキス止めされているものはそのままでOK



　ベルマーク財団に送付されたベルマークは、ベルマーク預金として積み立てられます。
ご協力ありがとうございました。参加報告アンケートより、活動に関する率直な意見をお
聞かせください。
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